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Procedimentos de Contratag¢do Publica — Para Nao Juristas | 20
horas

ENQUADRAMENTO:

A contratacdo publica constitui um instrumento central da atividade administrativa,
assumindo um papel fundamental na prossecucao do interesse publico e na gestdo
eficiente dos recursos publicos. No contexto da Administra¢ao Publica, os profissionais
sdo frequentemente chamados a intervir em diferentes fases dos procedimentos de
contratacdo, nem sempre dispondo de formacdo juridica especifica. Esta realidade
coloca desafios ao nivel da compreensdo do enquadramento legal aplicavel, da

escolha adequada dos procedimentos e da prevengao de erros que podem
comprometer a legalidade e a eficacia das decisdes.

Neste contexto, torna-se essencial capacitar os profissionais para uma atuagao
informada e segura, promovendo ndo apenas o conhecimento dos principais regimes
legais, mas também o desenvolvimento de competéncias praticas que permitam uma
aplicacdo adequada no dia-a-dia organizacional. A presente formacdo visa, assim,
proporcionar uma compreensao clara e acessivel dos procedimentos de contratacdo
publica, com enfoque na sua aplicagdo pratica, na tomada de decisdao e na prevencao de
riscos.

OBIJETIVOS:

e |dentificar os principais tipos de procedimentos de contratacao publica;

e Compreender os critérios de escolha do procedimento adequado;

e Conhecer as principais fases do processo de contratacdo publica;

e Reconhecer os elementos essenciais das pegas do procedimento;

e Compreender o processo de avaliacdo de propostas e adjudicacao;

e |dentificar riscos, erros frequentes e boas praticas na atuacdo administrativa;
e Aplicar principios de decisdo informada em contexto de contratacdo publica.

DESTINATARIOS:

e Trabalhadores da Administracdo Publica (central e local);
e Técnicos superiores e assistentes técnicos;
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e Profissionais de dreas administrativas, financeiras e de gestao;

e Equipas de apoio a contratacdo publica;

e Dirigentes intermédios;

e Profissionais sem formacao juridica com intervencdo em processos de
contratacgao;

CONTEUDOS PROGRAMATICOS:

1. Enquadramento da Contratag¢do Publica e Principios Fundamentais
e Finalidade e importancia da contratacao publica;
e Enquadramento geral do Cédigo dos Contratos Publicos;
e Principios fundamentais (legalidade, concorréncia, transparéncia, igualdade);
e Ciclo da contratacdo publica;
Principais desafios e erros na pratica administrativa.
Tipos de Procedimentos e Critérios de Escolha
Principais procedimentos: ajuste direto, consulta prévia e concurso publico;
e Limiares e regras gerais;
e Critérios para escolha do procedimento adequado;
e Enquadramento pratico da decisdo de contratar;
Riscos associados a escolhas inadequadas.
Fases do Procedimento (l): Preparagao e Pegas
Decisao de contratar;
e Pecas do procedimento: nogcdes essenciais;
e Caderno de encargos — estrutura e elementos-chave;
e Definigdo de requisitos e critérios;
e Boas praticas na fase de preparacgao.
Fases do Procedimento (ll): Avaliagao e Adjudicacdo
e Rececdo e andlise de propostas;
o Critérios de adjudicacao;
e Relatérios preliminar e final;
e Decisdo de adjudicacao;
e Comunicacdo e formalizacdo;
Principios de imparcialidade e transparéncia.
Execuc¢ao do Contrato, Riscos e Boas Praticas
NocOes basicas de execucdo contratual;
e Alteracdes ao contrato
e Principais riscos e irregularidades;
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e Responsabilidade dos intervenientes;
e Boas praticas organizacionais;
e Oficina pratica: analise de casos e aplicagao a situagbes concretas.

AVALIAGAO:

Avaliacdo continua decorrente da participacdo e da realizacdo de um exercicio de
validacgdo final.

CERTIFICACAO:

Os participantes que participem em pelo menos 90% da duragao da agdo de formacao e
obtenham aproveitamento receberdo um Certificado de Formacdo emitido através do

Sistema Integrado de Informacgao e Gestao da Oferta Educativa e Formativa — SIGO.

LOCAL: Formacao a distancia (live training)

CONDIGOES DE ACESSO:

O(A) candidato(a) devera ler e aceitar as Condi¢cdes de Participacdo constantes no
Formuldrio de Inscricdo; e devera facultar os dados e documentos que permitam
comprovar a sua identificacdo para registo e emissao do respetivo Certificado de

Formacao através plataforma SIGO

A inscricdo serd considerada definitiva apds confirmacdo por parte do CONPRO.
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