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Dominar IA no Microsoft 365 | 12 horas

ENQUADRAMENTO:

Neste curso, vai descobrir todo o potencial do Microsoft Copilot no ecossistema do
Microsoft 365. Aprendera a integra-lo de forma pratica com as principais ferramentas,
como o Word, PowerPoint, Excel, Outlook, Teams e Microsoft Forms, optimizando a sua
produtividade didria. Também serd orientado sobre o uso responsavel, ético e seguro
desta tecnologia para tirar o maximo partido dela com confianca.

OBJETIVOS:

e Integrar esta ferramenta, de forma pratica, com as principais ferramentas do seu
dia-a-dia, como o Word, PowerPoint, Excel, Outlook, Teams e Microsoft Forms,
otimizando a sua produtividade diaria.

DESTINATARIOS:

Todos os funcionarios de uma Instituicdo ou Empresa que pretendam tirar partido desta
nova ferramenta, que se afigura ser o futuro em ambiente de trabalho.

CONTEUDOS PROGRAMATICOS:

Introdugao ao Microsoft Copilot

Escrita inteligente do Microsoft Copilot para Word, Powerpoint, Excel e Teams
Produtividade no Outlook

Recursos do Microsoft Forms
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O uso responsavel da IA

AVALIACAO:

Avaliacdo continua decorrente da participacdo e da realizacdo de um exercicio de
validacgao final.
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CERTIFICAGAO:

Os participantes que participem em pelo menos 90% da duracdo da acdo de formacdo e
obtenham aproveitamento receberdao um Certificado de Formacdo emitido através do
Sistema Integrado de Informacgado e Gestdo da Oferta Educativa e Formativa — SIGO.

LOCAL: Formacao a distancia (/ive training)
CONDICOES DE ACESSO:

O(A) candidato(a) devera ler e aceitar as Condi¢cdes de Participacdo constantes no
Formulario de Inscricdo; e devera facultar os dados e documentos que permitam
comprovar a sua identificacdo para registo e emissdao do respetivo Certificado de
Formacdo através plataforma SIGO. A inscricdo serd considerada definitiva apds
confirmacdo por parte do CONPRO.
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