
 

 
 

Relatórios Inteligentes e Modelos Excel Potenciados por IA | 14 horas 

 

ENQUADRAMENTO:  

O Microsoft Excel continua a ser uma das ferramentas mais utilizadas no contexto 

profissional para análise, controlo e reporting. Com a incorporação crescente de 

funcionalidades de Inteligência Artificial, o Excel evoluiu para uma plataforma ainda 

mais poderosa, capaz de apoiar a análise avançada de dados, a automatização de 

relatórios e a construção de modelos previsionais de forma mais rápida e intuitiva. 

Esta formação foi desenvolvida para capacitar os participantes a tirar partido das 

funcionalidades inteligentes do Excel, recorrendo a copilotos e mecanismos de IA para 

simplificar tarefas, reduzir erros e melhorar a qualidade da análise. Através de uma 

abordagem prática e orientada para situações reais, os formandos aprendem a criar 

relatórios dinâmicos, modelos de previsão e templates inteligentes que apoiam a 

tomada de decisão, promovendo maior eficiência, rigor e valor estratégico no uso do 

Excel no dia-a-dia profissional. 

OBJETIVOS: 

• Compreender o uso de IA nas ferramentas do Excel. 

• Criar relatórios dinâmicos com apoio de copilotos e IA. 

• Desenvolver modelos previsionais com análise de cenários. 

• Aplicar automatização e templates inteligentes com Excel. 

DESTINATÁRIOS: 

Profissionais de qualquer área que desejem melhorar a sua produtividade e 

organização através de ferramentas digitais com inteligência artificial, incluindo: 

• Técnicos, administrativos e assistentes; 

• Chefias intermédias e gestores operacionais; 

• Profissionais em regime híbrido ou remoto; 

• Utilizadores que pretendam simplificar tarefas e ganhar eficiência no dia-a-dia. 
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CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 

1. Excel com inteligência artificial 

• Novas funcionalidades do Excel com IA 

• Preenchimento automático inteligente 

• Sugestões de fórmulas e visualizações 

• Deteção de padrões e outliers 

• Análise preditiva básica 

• Assistência com fórmulas complexas 

2. Modelos previsionais e análise de cenários 

• Criação de modelos com dados históricos 

• Ferramentas de previsão automatizada 

• Análise de sensibilidade e de risco 

• Simulações com múltiplos cenários 

• Dashboards com inputs variáveis 

• Exportação de relatórios previsionais 

3. Relatórios automáticos e templates inteligentes 

• Criação de templates dinâmicos com IA 

• Automatização de relatórios mensais 

• Criação de resumos automáticos 

• Geração de alertas e recomendações 

• Consolidação de dados de múltiplas fontes 

• Boas práticas na construção de relatórios com IA 

 

AVALIAÇÃO:  

Avaliação contínua decorrente da participação e da realização de um exercício de 

validação final. 

 

CERTIFICAÇÃO:  

Os participantes que participem em pelo menos 90% da duração da ação de formação e 

obtenham aproveitamento receberão um Certificado de Formação emitido através do 

Sistema Integrado de Informação e Gestão da Oferta Educativa e Formativa – SIGO. 

 

LOCAL:              Formação a distância (live training) 
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CONDIÇÕES DE ACESSO:  

O(A) candidato(a) deverá ler e aceitar as Condições de Participação constantes no 

Formulário de Inscrição; e deverá facultar os dados e documentos que permitam 

comprovar a sua identificação para registo e emissão do respetivo Certificado de 

Formação através plataforma SIGO 

A inscrição será considerada definitiva após confirmação por parte do CONPRO.  
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